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ADAPTACAO

Para cursar disciplina em regime de adaptacdo, o aluno devera inscrever-se,
mediante entrada de requerimento na Secretaria-Geral, no periodo estipulado em
calendario escolar.

As disciplinas cursadas em regime de adaptacdo obedecem as mesmas
exigéncias relativas a frequéncia e ao aproveitamento previsto no Regimento Geral.

O calendario escolar determina um prazo para pedido de adiamento da
disciplina, findo o qual o pedido n&o serad mais aceito.

A disciplina cursada sob a forma de adaptacdo, na qual o aluno ndo obtiver
aprovacgao, passara automaticamente para o regime de dependéncia.

AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Sera considerado aprovado o aluno que atender, concomitantemente, os seguintes
requisitos:

1) Frequéncia minima por disciplina de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
e demais atividades escolares programadas;

2) Nota final de aproveitamento igual ou superior a 7 (sete), correspondente a
média aritmética das notas do 1.°© e 2.°© bimestres.

Nota: Com referéncia ao item 2, se ndo obtiver o aluno média minima para
aprovacao (sete), mas, média igual ou superior a 5 (cinco), serd submetido a
exame final. Apds a realizacdo do exame, sera aprovado na disciplina o aluno que
obtiver média semestral + nota de exame / 2, igual ou superior a 5 (cinco).

Exemplos:

Nota do 1.° bimestre + Nota do 2.° bimestre / 2, igual ou superior a 7: Aluno
aprovado.

Nota do 1.© bimestre + Nota do 2.°© bimestre / 2, inferior a 5: Aluno reprovado.

Nota do 1.° bimestre + Nota do 2.© bimestre / 2, abaixo de 7, porém, igual ou superior
a 5: Aluno com direito a exame.

ApObs realizacdo do exame
Média semestral + nota de exame / 2, igual ou superior a 5: Aluno Aprovado.

Média semestral + nota de exame / 2, inferior a 5: Aluno Reprovado.
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3) Sera promovido a série seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas da
série cursada, admitindo-se a promocdo sob dependéncia em até 2 (duas)
disciplinas de séries anteriores.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Solicitar na Secretaria-Geral mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

Originais do histérico escolar e conteddo programatico das disciplinas cuja
dispensa esta sendo pleiteada.

Apo6s 15 (quinze) dias uteis, contados da entrega dos documentos, o aluno
deverd dirigir-se a Secretaria-Geral, para tomar conhecimento do resultado da analise.

CANCELAMENTO DE BOLSA DE ESTUDO

O aluno bolsista perderd o beneficio no periodo letivo subsequente se for reprovado
ou ficar em dependéncia em uma ou mais disciplinas, e, no préprio periodo letivo se
praticar atos passiveis de serem punidos com suspensdo ou desligamento, hipdtese em
que perderéa a bolsa a partir do més subsequente aquele em que a punicdo disciplinar
vier a ser aplicada.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

Se o aluno desejar romper o seu vinculo com o Unicentro Belas Artes de Séo Paulo,
deverda solicitar o cancelamento de matricula. O pedido podera ser feito em qualquer
época do ano, desde que todas as parcelas de mensalidades com vencimento até a
data da solicitagdo estejam quitadas.

Ao cancelar a matricula, o aluno s6 podera retornar a Instituicdo apds novo processo
seletivo

COLACAO DE GRAU

Somente o aluno aprovado em todas as disciplinas e ap6s o cumprimento de todas
as atividades curriculares podera colar grau na data estabelecida pelo Unicentro Belas
Artes.

Ap6s a conclusédo do curso e colagdo de grau, o aluno podera solicitar o respectivo
diploma.
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DEPENDENCIA (DP)

Sera promovido a série seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas da série
cursada, admitindo-se, ainda, a promocdo com dependéncia em até duas disciplinas de
séries anteriores.

O aluno promovido em regime de dependéncia devera cursar, obrigatoriamente, nos
periodos subsequentes, as disciplinas de que depende, havendo necessidade de
solicitar inscricdo dentro dos prazos previstos no Calendario Escolar, ndo sendo
permitida a inscricdo fora dos prazos.

O calendario escolar prevé um prazo para pedido de adiamento da disciplina, findo o
qual o pedido ndao sera mais aceito.

Sera permitido ao aluno adiar o prazo para cursar a(s) disciplina(s) de que depende
até o ultimo semestre letivo do curso, e até o limite de duas disciplinas. Na
eventualidade de atingir o niUmero de trés disciplinas reprovadas, o aluno ficara
retido e devera cursar somente as disciplinas em que nao obteve aprovacdo, ou no
caso de haver transicdo do curriculo, o aluno devera adaptar-se ao novo curriculo.

ESTAGIOS CURRICULARES

Os Estagios no Centro Universitario Belas Artes de Sao Paulo, divididos em
Estagio Supervisionado e Estagio Obrigatério, tém como objetivo complementar a
formacdo do estudante no desempenho de futuras atividades profissionais de acordo
com as exigéncias do mercado de trabalho.

A carga horéaria dos estagios € definida de acordo com a especificidade e
exigéncia legal de cada curso, devendo ser integralmente cumprida como requisito
para a conclusédo do curso. As especificidades de estagio de cada um dos cursos serao
informadas pelas respectivas coordenacgoes.

EXAME

O Exame Final, realizado ao fim do semestre letivo, tem como objetivo a
avaliacdo da capacidade de dominio do conjunto da disciplina e consta de prova escrita
ou exercicios praticos ou projetos, conforme a natureza da disciplina.

Tera direito a participar do exame o aluno que obtiver frequéncia minima de
75% na disciplina e média semestral igual ou superior a 5 (cinco) e abaixo de 7 (sete).

O exame ocorrera no periodo previsto no calendario escolar, devendo ser
realizado no dia e horario em que a respectiva disciplina € ministrada para a turma. O
aluno que ndo comparecer no dia e horéario determinados, perdera o direito ao exame.

Apés a realizacdo do exame o aluno que obtiver média semestral + nota de
exame / 2, igual ou superior a 5 (cinco), e com frequéncia minima de 75% na
disciplina, sera considerado aprovado na disciplina.

E vedada 2.2 chamada, vista ou revis&o do exame final.

FREQUENCIA (FALTAS)

E obrigatoria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria, por disciplina e atividades curriculares.
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Nao ha abono de faltas por motivo de doenca ou outro qualquer, exceto para o
aluno reservista, obedecido o que dispbe o Decreto-lei n° 715/1969, e para o
representante discente quando presente na Comissdo Nacional de Avaliacdo de
Educac&o Superior — Conaes (Lei n® 10.861/2004)

O Aluno é o unico responsavel pelo controle de sua frequéncia. Qualquer
comunicacado ou publicacdo de faltas pela Secretaria-Geral, somente tem a funcéo de
colaborar com o controle do aluno. O Aluno ainda terd& como tomar ciéncia, na
presenca do professor, a partir do ultimo dia do més em que a disciplina é ministrada,
do numero mensal de presencas e/ou auséncias, assinando no campo destinado no
Diéario de Classe.

O aluno que nao atingir a frequéncia minima necessaria estara reprovado na
disciplina, ndo cabendo abono ou revisao de faltas.

LABORATORIOS E OFICINAS (Curso de Arquitetura e Urbanismo)

As atividades de laboratdrios e oficinas desempenham papel complementar as
disciplinas do curso e devem ter tratamento paralelo as mesmas, mas de acordo com
as normas regimentais. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por atividade,
incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento escolar.

A frequéncia as atividades € obrigatéria e permitida apenas aos matriculados,
sendo vetado o abono de faltas.

LICENCA MEDICA (Exercicios Domiciliares)

O regime de exercicios domiciliares ou tratamento excepcional, com
base no Decreto-lei 1.044, de 21 de outubro de 1969, e na Lei n°® 6.202, de 17
de abril de 1975, pode ser requerido quando o periodo de afastamento for
igual ou superior a quinze dias.

Periodos inferiores, de 1 a 14 dias, estdo inseridos nos 25% do limite de
auséncias permitidas, conforme estabelece o Regimento Geral.

E estabecido o prazo maximo de 72 horas, contado da data de inicio do
impedimento de frequéncia, registrada no atestado médico, e tendo por base o
Decreto-lei n° 1.044/1969 e a Lei n° 6.202/1975, para protocolar, na
secretaria-geral, requerimento sobre exercicios domiciliares, juntando o
original do atestado, no qual deve constar nome completo do paciente, periodo
de afastamento, CID, nome completo do médico com numero de registro no
CRM, carimbo e assinatura do meédico.

Um representante devera ser indicado formalmente para tratar e
acompanhar os assuntos relativos aos exercicios domiciliares.
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A concessdo do regime de exercicios domiciliares ndo € automatica.
Além do cumprimento de todos os critérios serdo considerados para a deciséo:
e A possibilidade de realizagcdo, durante o periodo da licengca, por
parte do aluno dos exercicios domiciliares a serem atribuidos.
e O cumprimento do projeto pedagodgico no que trata do processo
de aprendizagem.

Decorridos 7 dias apos a entrada do requerimento, é necessario o
comparecimento na secretaria-geral a fim de cientificar-se do despacho
exarado.

e Se deferido, comparecer na secretaria-geral para retirar a
programacdo dos trabalhos e exercicios domiciliares a serem
realizados como compensacdo da auséncia as aulas durante o
periodo de afastamento, findo o qual devera entregar na
coordenacdo de seu curso os trabalhos solicitados pelos
professores dentro do prazo maximo de 72 horas a contar do
término do periodo de exercicios domiciliares. Os registros
académicos destes trabalhos estdo condicionados a uma data
limite em cada semestre para a respectiva entrega
independentemente do prazo de 72 horas mencionadas
anteriormente. Essa data sera divulgada no calendario escolar ou
mediante comunicacdo especifica.

e Se indeferido, e houver condi¢cfes fisicas e psiquicas, o retorno
as aulas deverad ser imediato; do contrario, as faltas serdo
anotadas e devidamente computadas. Se, a falta de condicbes
fisicas ou psiquicas para dar continuidade a frequéncia no
semestre em vigor implicar afastamento superior a 25% das aulas
ministradas, o aluno devera solicitar trancamento de matricula.

A oferta desse tipo de tratamento excepcional sera analisada tendo
como base o tipo de disciplina. Se a disciplina ou parte de disciplina exigir
pratica presencial, como por exemplo: estagio supervisionado, atividades em
laboratorios, disciplinas praticas em geral, ndo sera possivel a realizacdo de
trabalhos para justificar faltas, logo, as faltas do periodo serdo devidamente
anotadas e caso o aluno exceda o limite de 25% sera reprovado na(s)
respectiva(s) disciplina(s).

Durante o periodo de exercicios domiciliares, ao abrigo do Decreto-lei
1.044/1969 e da Lei 6.202/1975, por acaso alguma avaliacdo deixar de ser
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realizada, devera ser solicitada no prazo maximo de 72 horas a contar do
término do periodo de exercicios domiciliares. O prazo final de solicitacdo de
avaliacdo para os casos de licencas vigentes no ultimo més do periodo letivo
semestral sera divulgado no calendario escolar ou mediante comunicacéo
especifica.

Os exercicios domiciliares tém inicio e sdo encerrados em cada periodo
letivo. Em caso de necessidade, nova licenca devera ser requerida em até 5
dias uteis antes do inicio do periodo letivo seguinte, juntando ao requerimento
o indispenséavel atestado médico.

De acordo com o Regimento Geral ndo ha segunda chamada de exame —
inclusive para o caso de licenca médica, o qual s6 podera ser realizado nas
datas previstas no calendario escolar.

A estudante em estado de gestacdo é assegurada a prestacdo dos
exames finais, nos termos do paragrafo Unico, art. 2° da Lei 6.202/1975,
independentemente da sua média semestral. Apés a realizacdo do exame, se
obtiver a média semestral + nota de exame / 2, igual ou superior a cinco, sera
aprovada na disciplina.

MATRICULA:

E o ato formal de vinculo do aluno com a Instituicio de Ensino. E renovada
semestralmente, conforme regimento interno. Deve ser efetuada, ou renovada, nos
prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

O aluno menor de 18 anos, até a data de matricula e assinatura do “Termo de
Acordo por Adesdo”, deverd ser assistido formalmente pelos pais, munidos de cépia da
cédula de identidade.

Na auséncia dos pais serdo aceitas matriculas realizadas por terceiros, com
apresentacdo de procuracdo, lavrada em cartério, e copia da cédula de identidade,
devidamente autenticada.

A matricula/rematricula s6 sera efetivada apds as assinaturas do contrato,
entrada do requerimento de matricula, pagamento da 1.2 mensalidade-matricula e
inexisténcia de débitos anteriores.

MONITORIA

A cada semestre letivo sao divulgadas as vagas de monitoria.

O aluno interessado devera observar os prazos de inscricdo estabelecidos no
Calendario Escolar.

A inscricdo para monitoria se procedera por meio de requerimento protocolado
na Secretaria-Geral.

Havera uma pré-selecdo dos candidatos a partir dos seguintes requisitos:

- Ter sido promovido no semestre anterior em todas as disciplinas e ndo estar
sujeito a nenhuma dependéncia;
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-Ter bom desempenho em trabalhos escolares e haver demonstrado capacidade
de comunicacéo;
- Nao ter anotacdes desabonadoras em seu registro escolar;
- Ter documentacao completa de matricula;
- Estar cursando, no minimo, o terceiro semestre e, no maximo, o penudltimo
semestre do curso em que se encontra regularmente matriculado.

Categorias de Monitoria:

- Classe A - 20 horas semanais ( 20% de desconto nas mensalidades );

- Classe B - 10 horas semanais ( 10% de desconto nas mensalidades );

- Classe C - O desconto serd proporcional ao numero de horas da(s)
disciplinas(s) em que o aluno exercera a funcdo de monitor;

- Classe D — Voluntario, ndo tem direito a nenhum desconto.

MUDANCA DE ENDERECO

O aluno deve manter seu endereco atualizado. No caso de alteragdo, devera
comparecer na Secretaria-Geral e atualiza-lo por meio de requerimento ou efetuar a
atualizacdo via internet, com sua senha de acesso no site do Belas Artes - Portal RM

REVISAO DE NOTAS

O aluno devera protocolar na Secretaria-Geral a solicitagdo de revisdo de notas
no periodo previsto no calendario escolar. No requerimento geral devera discriminar a
turma, disciplina, professor, data da avaliacdo, descrevendo a(s) questao(fes) que
demandam revisdo e a justificativa para cada uma das questbes a serem
revistas.

REPROVACAO

O aluno que nédo atingir a média final (vide avaliacdo do desempenho escolar)
ou nédo alcancar a frequéncia minima necessaria, ou seja, 75% (setenta e cinco por
cento) estara reprovado na disciplina, ndo cabendo justificativa ou revisdo de faltas.

O aluno que nao obtiver aprovacdao em 3 (trés) ou mais disciplinas, sera
considerado reprovado, devendo, portanto, matricular-se no semestre letivo posterior
novamente em todas as disciplinas que ndo obteve aprovacao.

E necessario que o aluno curse as disciplinas nas quais ndo obteve aprovacao;
nas demais disciplinas ele obterd aproveitamento de estudos.

SOLICITACAO E RETIRADA DE DOCUMENTOS

A solicitacdo devera ser protocolada na Secretaria-Geral, discriminando os
documentos que o aluno necessita, e em caso de 22 via devera efetuar o pagamento
da taxa correspondente, na tesouraria.
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O prazo minimo para a entrega da documentacdo requerida ou o informe do
despacho exarado pela reitoria, sera de 7 ( sete ) dias Uteis.

A retirada desses documentos s6 podera ser efetuada pelo préprio aluno ou por
terceiro, munido de procuracdo com firma reconhecida. Se nédo for retirado no prazo
de 90 dias, o documento sera incinerado.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

Caso o aluno necessite ou gqueira interromper seus estudos temporariamente,
devera solicitar o trancamento de matricula, cujo periodo podera estender-se por 1 ou
2 semestres letivos. O pedido podera ser feito em qualquer época do ano, desde que
todas as parcelas de mensalidades com vencimento até a data da solicitacdo estejam
quitadas.

Esclarecemos que, nos casos em que o trancamento for solicitado durante o
periodo de aulas e se houver deferimento, o semestre da solicitacdo sera trancado.

Atencdo: No caso de haver alteracdo no curriculo durante o periodo de
trancamento, no ato da reabertura o aluno devera adaptar-se ao novo curriculo.

TRANSFERENCIA DE CURSO

A solicitacdo devera ser efetuada, mediante requerimento préprio, na
Secretaria-Geral. O periodo para solicitacdo é estabelecido no Calendéario Escolar. A
sua liberacdo s6 sera efetuada apds analise da coordenacdo e mediante a existéncia de
vaga.

O aluno devera continuar assistindo as aulas na sua turma de origem, até
tomar ciéncia do despacho final. Caso o pedido seja deferido, o aluno devera tomar
conhecimento do semestre em que foi aceito, das disciplinas aproveitadas e das

disciplinas que devera cursar em regime de adaptacao.

A troca s6 podera ocorrer apos a tomada de ciéncia do deferimento.

TRANSFERENCIA DE INSTITUICAO

Se o aluno transferir-se para outra instituicdo de ensino, devera notificar a
rescisdo do contrato vigente com esta Instituicdo e formalizar a transferéncia, por
escrito, na Secretaria Geral, momento em que sera cancelada a matricula, mediante o

pagamento das parcelas da anualidade devidas até a data do protocolo da notificacdo.

TRANSFERENCIA DE PERIODO

S6 sera efetuada mediante a existéncia de vaga disponivel e se for solicitada
dentro do prazo estabelecido no Calendario Escolar.

A troca sO poderd ocorrer ap6s o aluno tomar ciéncia do deferimento, devendo,
até entdo, continuar assistindo as aulas na sua turma de origem.

TRANSFERENCIA DE TURMA
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A Instituicdo definira a formacédo das turmas. Nao sera permitido ao aluno
solicitar troca de turma.

SOLICITAGCAO DE PASSE ESCOLAR

Passe Escolar Municipal Z Metr6/ CPTM/Z UNE

1) O aluno que tiver interesse em adquirir o beneficio, deverad preencher, na
Secretaria-Geral, formulério para a atualizacdo de seu cadastro escolar.

2) Consultar o site www.sptrans.com.br sobre a liberacdo de seu cadastro. Apos
a liberagédo confirmada, o aluno devera dirigir-se diretamente aos postos credenciados
na SPTrans.

Passe Escolar Intermunicipal / EMTU

Retirar o formuléario préprio na Secretaria-Geral ou no site www.emtu.sp.gov.br,
preenché-lo e efetuar o pagamento da respectiva taxa no Banco Nossa Caixa S/A.

Ap6s o pagamento, o aluno deverd protocolar na Secretaria-Geral o formulario
devidamente preenchido e quitado juntamente com 1 xerox do RG, 1 xerox do
comprovante de residéncia atual e 1 fotos 3x4, recente. O aluno que estiver
revalidando o pedido, estara dispensado da apresentacdo da foto e xerox dos
documentos.

2.2 CHAMADA DE PROVA

Sera concedida segunda chamada para verificacdo de aproveitamento ao aluno
que a requerer, mediante motivo justificado, no prazo de dois dias Uteis, contados a
partir da data de sua realizacdo, efetuado o pagamento da respectiva taxa.

SECRETARIA-GERAL / TESOURARIA
Horario de Atendimento:

Segunda a sexta, das 9 as 13 e das 14 as 22 horas
Sabado, das 9 as 13 horas

Contatos:

e-mail: secretaria@belasartes.br - Fone: 5576-5840/ 5848

tesouraria@belasartes.br - Fone: 5576-5738/ 5739

Nota: O Regimento Geral do Unicentro Belas Artes encontra-se disponivel, para consulta,
na Biblioteca da instituicdo e também no site do Belas Artes.
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