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APRESENTACAO

Este Manual apresenta os principais critérios e parametros de normatizacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Comunicacdo Social em Radio, TV e Internet
do Centro Universitario Belas Artes. Espera-se que possa contribuir para a orientacdo e
bom desenvolvimento dos alunos nos dois ultimos semestres do Curso, dedicados a
elaboracdo deste trabalho, cujo conteido e apresentacdo devem espelhar o alto
padrdo de qualidade exigido por nossa instituicao.



I. INTRODUCAO

Parte integrante da matriz curricular do Curso de Comunicagao Social, o

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um trabalho oficial e obrigatério, uma
exigéncia legal dos textos normativos que regulam a atividade do ensino
superior. A elaboracdo e a defesa publica do TCC constituem requisitos
indispensaveis a graduacdo dos cursos oferecidos pelo Centro Universitario
Belas Artes de Sao Paulo.

O TCC tem carater interdisciplinar, com conteudo de formacao

especifica e intensa vivéncia laboratorial. Entretanto, se realiza propriamente
nas disciplinas “Trabalho de Conclusdo de Curso TCC I” (72 semestre das
matrizes 2017 e 2018), “Trabalho de Conclusdo de Curso TCC II” (82 semestre
das matrizes 2017 e 2018). Seu regulamento é de responsabilidade da
coordenacao do curso.

A realizag¢dao do trabalho objetiva o desenvolvimento e aprimoramento

da formacgdo universitdria e da capacitacdao profissional dos graduandos, por
meio da aplicacdo e integracdo de conhecimento tedrico e/ou pratico
desenvolvido nas disciplinas da matriz curricular.

O TCC é autoral, de responsabilidade dos autores, com supervisdo de

um professor orientador. Ele corresponde a etapa final de atividades para a
aquisicdo do titulo de Bacharel em Comunicagdo Social com habilitagdo em
Radio, TV e Internet do Centro Universitario Belas Artes de Sdo Paulo.

Il. PADROES GERAIS DE QUALIDADE

A avaliacdo do Trabalho de Conclusdao Curso de Comunicac¢ao Social sera

orientada pelos seguintes indicadores de qualidade:

1.

2.

Aplicabilidade no mercado: estudo e desenvolvimento de propostas exequiveis de
novos produtos, servicos e projetos de Comunicacdo Social coerentes ao contexto
social, cultural e econdmico, bem como as demandas da comunicac¢do sonora, visual e
audiovisual. O TCC, conforme sua modalidade, deve ter perspectiva de insercao
mercadoldgica, adequacdo e aceitacdo em empresas e organizacdes, atendendo
clientes, consumidores, espectadores, leitores, ouvintes e usuarios;

Alinhamento com o0s principios, conceitos e praticas da comunicagdo social
sustentdvel, da inclusdao social midiatica e tecnoldgica, da responsabilidade social,
promotora do consumo consciente e do desenvolvimento econdmico e social, local e
global. O TCC pode gerar e divulgar ideias, comportamentos e praticas
comunicacionais de valorizacdo do meio ambiente, respeitando a pluralidade de
publicos e culturas;



3.

10.

Respeito aos Direitos Humanos, valorizacdo e promoc¢do do autoconhecimento
individual, coletivo e profissional a fim de garantir a inser¢ao do egresso no mercado
de trabalho. Neste sentido, alinham-se todas as modalidades de TCC em Comunicacao
Social, do Centro Universitdrio Belas Artes, presentes neste documento;

Valorizacdo da brasilidade, da identidade cultural brasileira, marcada pela
diversidade e longa experiéncia de relagdes interétnicas e de tolerancia aos valores
construidos coletivamente. O TCC deve aproveitar e dar visibilidade ao repertorio
cultural e artistico, além do potencial criativo da sociedade brasileira, por intermédio
da convivéncia pacifica e integradora com todos os povos;

Dominio técnico e desenvolvimento de novas tecnologias: Apreensdo e aplicacdo de
conhecimentos técnicos e tecnolégicos capazes de garantir a convergéncia midiatica,
o uso colaborativo e compartilhado de midias, suportes e ferramentas de
comunicacdo. Os TCCs poderdo desenvolver ferramentas e dispositivos tecnoldgicos
como processos, programas, aplicativos, redes sociais e demais servicos
multiplataformas. Os trabalhos devem suplantar os desafios da globalizacdo e da
sociedade em rede, permitindo o acesso a informagdes, produtos e servigos de
Comunicagdo Social de interesse publico e/ou privado;

Estimulo a criatividade e a originalidade: forma ou conteldo inéditos com énfase na
experimentacdo de novas tecnologias e midias, numa pratica académica e
mercadoldgica inovadora, capaz de produzir impactos positivos na sociedade, nas
midias (impressas, radiofonicas, audiovisuais, off-line e on-line), nas marcas e
organizagdes, aproximando publicos pela comunica¢do e solucionando problemas de
acesso a informacao, ao entretenimento, a educacgao;

Incentivo ao estudo e producdo multidisciplinar, as novas linguagens e as narrativas
imersivas capazes de promover o cruzamento e compartilhamento de saberes; a
percepc¢ao, a sensibilidade e a experiéncia do virtual;

Compromisso com a ética e transparéncia na comunicagdo: atencdo a fidelidade das
fontes e a credibilidade da informacdo; respeito a verdade e a legislacdo, aos direitos
autorais na transmissdo, difusdo do conhecimento, imagens e sons. E proibida
qgualquer forma de plagio no TCC;

Atencdao ao carater académico, as referéncias metodoldgicas e coeréncia tedrico-
conceitual: aplicacdo de metodologia adequada ao objeto de estudo direto e indireto
do trabalho, seguindo as regras da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e
em adequacdo a lingua portuguesa. O TCC deve apresentar estudo tedrico e conceitual
do estado da Comunicacdo Social, de maneira que poderd ser apresentado em
publicacbes ou eventos académicos, como congressos, semindrios, conferéncias,
palestras, bem como divulgado a imprensa;

Dominio da linguagem, dos suportes utilizados e da estética: equilibrio entre as
partes do trabalho. Cuidado com a apresentacao estética e visual do trabalho material



escrito, técnico/tecnoldgico, das pecas editoriais e graficas, de servigos e de produtos
audiovisuais, aplicativos analdgicos e digitais.

1. ORGANIZACAO
1. COORDENACAO
Compete a Coordenacdo Geral do TCC:

e Cumprir e fazer cumprir, no que lhe compete, este Regulamento;

e Divulgar as disposicdes deste Manual, esclarecendo o corpo docente e o corpo
discente sobre a forma de sua execugao;

e Estabelecer a data de entrega dos trabalhos;

e A responsabilidade pela estrutura e bases para o desenvolvimento do TCC (72 e 82
semestres);

e Solucdo de questdes emergentes;

e Aperfeicoamento e monitoramento do processo;

e Avaliacdo e julgamento de todas e quaisquer questdes ndo compreendidas neste
Regulamento, assim como seu aperfeicoamento e parecer em eventuais excegoes,
justificadamente apresentadas ou manifestadas.

2. DESENVOLVIMENTO
2.1. 72 SEMESTRE
a) ALUNO

e Definicdo dos grupos ou dos autores das monografias;
e Escolha do tema e definicao do objeto de estudo do TCC;
e Levantamento da hipdtese;
e Definicdo da(s) metodologia(s) a ser(em) aplicada(s);
e Discussao sobre recursos de linguagem dos projetos praticos;
e Desenvolvimento do indice provisério e do cronograma das tarefas a serem
executadas;
e Selecdo e leiturainicial das fontes bibliograficas;
e Pesquisa e andlise de materiais sonoros e/ou audiovisuais de referéncia;
e Contato inicial com profissionais do mercado audiovisual e académicos;
e Desenvolvimento do protétipo do produto ou do primeiro capitulo do trabalho;
e Estabelecer diretrizes relevantes a area de atuacdo do projeto: projecdo do 82
semestre;
e Indicacdo de 03 (trés) orientadores para o TCC (82 semestre).
e Informacdes Técnicas (para o Projeto de Pesquisa e Relatdrio Parcial):
-Folhas: Papel branco tamanho A 4 (21,0 x 29,7 cm);
-Fontes: Times New Roman ou Arial corpo 12;
-Espacos entre linhas: 1,5 (um e meio);
-Espacos entre paragrafos: 2 (“enter”);



-Margens: Esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm, superior 3,0 cm, inferior 2,0 cm
-CitagOes Bibliograficas: conforme normas previstas pela ABNT;

-Toda palavra em lingua estrangeira deve ser grafada em itdlico. Nomes préprios,
mesmo em lingua estrangeira, ndo devem ser grafados em italico;

-Destaques no texto devem ser feitos com o uso do negrito ou do sublinhado (ndo
usar italico)

Pré-projeto de TCC (15 a 30 paginas)

-Capa: Com o nome do Centro Universitario Belas Artes, do Curso, titulo do trabalho,
dos autores, da cidade de realizagao e do ano.

-Folha de Rosto: Com o mesmo conteldo da capa, acrescido de texto de
apresentacado, nome do professor da disciplina do 72 semestre.

-Resumo: No maximo 15 linhas. Coloca os assuntos mais importantes, com uma visao
concisa e clara do TCC I. Deve ser redigido em paragrafo Unico e espacamento simples,
corpo de texto igual ao do restante do texto, com o titulo “Resumo”. Segue-se a ele, o
“Abstract” — versdo em inglés. Deve-se determinar as Palavras-chave logo abaixo do
Resumo indicando quatro ou cinco palavras que identifiquem o tema central da
pesquisa. No Abstract, usar o termo “Keywords”.

-Sumdrio: Enumeracdo das principais divisGes, se¢des e outras partes do Manual.

-Introdugdo: Contextualizacdo e apresentacdo do tema, problema e objeto de
pesquisa, bem como dos objetivos e justificativa do trabalho.

-Referencial Tedrico: Levantamento e andlise do maior nimero de informacdes
produzidas e disponiveis sobre o tema. Sua elaboragao é feita por meio da pesquisa
bibliografica — ligada, direta ou indiretamente, ao Problema de Pesquisa — que o aluno
utilizard para obter subsidios, visando a definir, com mais clareza, os diversos
conceitos e concepgdes que nortearao todas as etapas e procedimentos envolvidos no
projeto.

-Metodologia: caminho que o pesquisador ird seguir até atingir seus objetivos (“como
realizar” a pesquisa). A definicdo do modo pelo qual se dara esse processo tem como
objetivo contribuir para o esclarecimento de questdes propostas por meio do
Problema de Pesquisa. Pretende-se, nesta etapa, construir um modelo metodoldgico,
com técnicas de coleta, andlise e interpretacdo dos dados — buscando-se sempre uma
coeréncia com o Referencial Tedrico —, com a intencdo de iluminar de formas
diferentes e complementares o objeto alvo da investigacao.

-Relato das Atividades Desenvolvidas: Detalhamento de todas as operagbes e
processos praticos envolvidos no trabalho até entdo realizados.

-Cronograma de Execu¢dao do Trabalho: Detalhamento de cada uma das etapas a
serem desenvolvidas para a conclusdo do trabalho.



-Planejamento Preliminar da Pe¢a/Produto/Servico ou Monografia: Concepgdo (Pré-
Producdo) preliminar da Peca ou Produto ou da Monografia.

-Referéncias Bibliograficas: Atualizadas com relacdo ao Projeto de Pesquisa.

b) DOCENTE

e Examinar a edigao impressa (com titulo e indice provisérios); o protétipo do
produto (se for o caso) e a apresentagdo oral do pré-projeto do TCC com
especial atengdo a argumentac¢ao da hipdtese levantada e metodologia a ser
aplicada; o primeiro capitulo ou parte do projeto ou produto ja desenvolvido; a
projecdo do trabalho para o 82 semestre. Em consequéncia, aprovar ou
reprovar o grupo ou o aluno nesta disciplina. (No segundo caso, o grupo ou o
aluno ndo poderdo produzir o TCC no 82 semestre).

e Avaliagdo do TCC | - A aprovagao ou reprova¢ao da disciplina do 72 semestre
(“Trabalho de Conclusdo de Curso TCC |I” no 72 semestre das matrizes 2017 e 2018)
serd computada a partir da avaliacdo feita pelo professor com a avaliagdo dos
seguintes itens:

a) Clareza e delimitacdo do problema de pesquisa, justificativa e objetivos;

b) Desenvolvimento do referencial tedrico;

c) Adequacao, pertinéncia e coeréncia na construcdo da metodologia de pesquisa;
d) Atualidade, consisténcia e pertinéncia das referéncias bibliograficas;

e) Estrutura, redacdo e normatizacao do projeto e do relatoério;

f) Viabilidade das etapas de realizacdo dos projetos de cunho pratico;

g) Criatividade, coeréncia e adequacdo dos géneros e formatos propostos;

h) Participacdo do aluno / grupo nas orientagdes.

Caso o aluno seja reprovado, ficard de DP nesta disciplina (72 semestre), deverd
renovar a matricula da respectiva e NAO podera desenvolver o TCC Il (82 semestre),
ou seja, a aprovacao na disciplina de TCC do 72 semestre é condicdo necessaria para o
desenvolvimento do TCC no 82 semestre.

2.2. 82 SEMESTRE
a) ALUNO

e Concepcao, planejamento e execucdo do projeto de conclusdo;

e Cumprir as tarefas e etapas de trabalho indicadas pelo orientador nos prazos
estabelecidos;

e Ter dominio e conhecimento integral de todas as informacgdes e etapas do projeto;

e Compartilhar responsabilidades, decisGes e informacdes em grupo, regularmente;



e Administrar os proprios conflitos sem a mediagao ou interveng¢ao do Orientador e
Coordenagao;

e Estar presente em todas as orientacdes programadas para o desenvolvimento do
trabalho da agéncia experimental;

e O aluno ndo poderd mudar de grupo e de Orientador durante a realizagdo do TCC,
salvo em casos com justificativas plausiveis e com apresentacdo de requerimento,
gue poderd ser acatado ou ndo pela Coordenacao do TCC;

e O aluno devera elaborar a Pega ou Produto ou Servigo (acompanhada do Relatério
Final), ou da Monografia, com resultados coerentes com os parametros de
qualidade exigidos pelo Curso, tanto na forma, como no contetdo. E obrigatdria a
normatiza¢ao de todos os itens do projeto segundo as regras da ABNT (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas). Entretanto, é permitida a licenga poética (em
sentido amplo, como opinides, afirmacdes, teorias e situacdes que ndo seriam
aceitaveis fora do campo da literatura ou linguagem criativa) das pe¢as de carater
criativo ou ludico. Neste caso, as regras da ABNT deverdo ser seguidas no relatério
e citacdo bibliografica do trabalho.

Relatorio Final (30 a 60 paginas)

-Capa: Com o nome do Centro Universitario Belas Artes, o Curso, titulo do trabalho,
dos autores, da cidade de realiza¢ao e do ano.

-Folha de Rosto: Com o mesmo contelddo da capa, acrescido de texto de
apresentacdo, nome do Orientador e do Professor de TCC.

-Dedicatodria: a critério dos alunos.
-Agradecimentos: a critério dos alunos.
-Epigrafe: a critério dos alunos.

-Resumo: No maximo 15 linhas. Coloca os assuntos mais importantes, com uma visao
concisa e clara do TCC. Deve ser redigido em paragrafo Unico e espacamento simples,
corpo de texto igual ao do restante do texto, com o titulo “Resumo”. Segue-se a ele, o
“Abstract” — versdo em inglés. Deve-se determinar as Palavras-chave logo abaixo do
Resumo indicando quatro ou cinco palavras que identifiquem o tema central da
pesquisa. No Abstract, usar o termo “Keywords”.

-Sumario: Enumeracgao das principais divisdes, se¢des e outras partes do Manual.

-Introdugdo: Texto dissertativo, contendo informacbes sobre: assunto, tema,
problema de pesquisa, objetivos e justificativa, além da descrigdo sucinta da Peca ou
Produto (quando for o caso). E a apresentacdo e contextualizagdo do trabalho, que faz
com que o leitor compreenda, de forma sintetizada, o seu processo de
desenvolvimento e seus limites.



-Referencial Tedrico: Toma-se como base o referencial construido no Relatério Parcial,
mais os resultados de novas leituras e de um didlogo com as atividades praticas de
investigacao. Devem ser apresentados os resultados da Analise de Midia sobre o tema,
quando esta constar e/ou quando for necessaria a proposta apresentada no projeto de
pesquisa. Pode ser organizado em eixos temadticos relacionados ao problema de
pesquisa e a peca, apresentados por meio de subtitulos, numerados somente com
algarismos.

e Apresentacao da Peca, Produto ou Servigo
E fundamental que estejam explicitas todas as fases de desenvolvimento da Peca ou
Produto:

1- Concepgdo (Pré-Produgdo): Relato sobre o planejamento da peca, das pautas, da
selecdo das fontes, da selecdo de elenco, da pesquisa de locacdo, figurino e objetos de
cena, das autorizagdes, entre outros.

2- Execugdo (Produgao): Relato sobre o processo de redacdo e roteiro, das gravacoes
(dudio ou video) em estudio, loca¢cdes ou externas, dos ensaios, das entrevistas, das
reportagens, das decupagens, do roteiro, entre outros.

3- Finalizacdo (P6s-Producdo): Relato sobre a elaboracdo da pds-producdo, da edicdo
final, da revisdo, entre outros.

Obs. Na Apresentacdo da Pega ou Produto ou Servico faz-se imprescindivel
estabelecer um didlogo, textualmente explicito, entre o Referencial Tedrico e todo o
processo de desenvolvimento da Peca do Produto ou Servico, seja qual for a
Modalidade.

-Consideragdes Finais: Apresentam-se o0s principais resultados do trabalho,
procurando conecta-los com o Problema de Pesquisa — ponto de partida e eixo
fundamental do TCC —, e dialogando, mais uma vez, com o Referencial Tedrico.

-Referéncias Bibliograficas: Sao obras consultadas e citadas no texto; as ideias dos
seus autores podem ter sido usadas no trabalho com outras palavras ou transcritas
textualmente. Também devem constar as obras consultadas e ndo citadas no texto.

-Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser consultados,
na integra, para uma melhor compreensdo do contexto em que foram inseridos e

analisados.

-Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem
informacdes relevantes, como por exemplo, analises das entrevistas.

e Monografia (40 a 80 paginas)

A Monografia deve ter um cardter tedrico e analitico mais abrangente e aprofundado
do que o Relatério Final, em virtude de ser um trabalho eminentemente de pesquisa.



-Capa: Com o nome do Centro Universitario Belas Artes, o Curso, titulo do trabalho,
dos autores, da cidade de realizacdo e do ano.

-Folha de Rosto: Com o mesmo contelido da capa, acrescido de texto de
apresentacdo, nome do Orientador e do Professor de TCC.

-Dedicatodria: a critério dos alunos.
-Agradecimentos: a critério dos alunos.
-Epigrafe: a critério dos alunos.

-Resumo: No mdaximo 20 (vinte) linhas. Coloca os assuntos mais importantes, com uma
visdo concisa e clara do TCC. Deve ser redigido em paragrafo Unico e espacamento
simples, corpo de texto igual ao do restante do texto, com o titulo “Resumo”. Segue-se
a ele, na pagina seguinte, o “Abstract” — versdao em inglés. Deve-se determinar as
Palavras-chave logo abaixo do Resumo indicando trés ou quatro palavras que
identifiguem o tema central da pesquisa. No Abstract, usar o termo “Keywords”.

-Sumario: Enumeracao das principais divisGes, se¢des e outras partes do Manual.

-Introdugdo: Texto dissertativo, contendo informagdes sobre: assunto, tema,
problema de pesquisa, objetivos e justificativa, além da descri¢cdo sucinta da Peca ou
Produto (quando for o caso). E a apresentacdo e contextualizacdo do trabalho, que faz
com que o leitor compreenda, de forma sintetizada, o seu processo de
desenvolvimento e seus limites.

-Capitulos: Os capitulos devem dar conta de todo o conteldo tedrico-metodolégico da
Monografia, considerando seus contextos social e histdrico, os pontos relevantes para
a pesquisa em Comunicacdo e envolvendo a tematica central do TCC em seus diversos
aspectos. Organizados por temas, podem ser subdivididos — com ordenacdo numérica
— para maior clareza do texto.

-Consideragdes Finais: Apresentam-se o0s principais resultados do trabalho,
procurando conecta-los com o Problema de Pesquisa — ponto de partida e eixo
fundamental do TCC —, e dialogando, mais uma vez, com o Referencial Tedrico.

-Referéncias Bibliograficas: S3o obras consultadas e citadas no texto; as ideias dos
seus autores podem ter sido usadas no trabalho com outras palavras ou transcritas
textualmente. Também devem constar as obras consultadas e nao citadas no texto.

-Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser consultados,

na integra, para uma melhor compreensdo do contexto em que foram inseridos e
analisados.
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-Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem
informacdes relevantes, como por exemplo, andlises das entrevistas.

Informagoes Técnicas (Tanto para o Relatério Final como para a Monografia)

-Folhas: Papel branco tamanho A 4 (21,0 X 29,7 cm);

-Fontes: Times New Roman ou Arial corpo 12;

-Espacos entre linhas: 1,5 (um e meio);

-Espacos entre paragrafos: 2 “enter”;

-Margens: Esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm, superior 3,0 cm, inferior 2,0 cm;

-CitagOes Bibliograficas: Conforme normas previstas pela ABNT;

-Toda palavra em lingua estrangeira deve ser grafada em itdlico. Nomes préprios,
mesmo em lingua estrangeira, ndo devem ser grafados em italico;

-Destaques no texto devem ser feitos com o uso do negrito ou do sublinhado (ndo usar
italico);

-Erros verificados apds a entrega do TCC podem ser corrigidos por meio de “ERRATA”,
entregue aos participantes da Banca antes da apresentacao.

b) DOCENTE
° Supervisdo geral do projeto de conclusdo de curso;
. Elaborar uma andlise critica mais especifica das fontes bibliograficas, documentais,

profissionais, empresariais e setoriais, bem como das diretrizes relevantes a drea de

atuacdo do projeto;

° Se, por qualquer motivo (justificado e aprovado pela Coordenagdo do Curso), o
Orientador ndo puder mais orientar o aluno ou grupo, devera justificar-se perante a
Coordenacgao do TCC e indicar outro professor para substitui-lo, ficando responsavel
pelo aluno até a data em que o outro Professor-Orientador passar a assumir esta
funcdo. No caso de o desempenho do aluno ficar abaixo da média, ou sua frequéncia
aos atendimentos com o Orientador ndo ocorrer conforme determinado, mesmo assim
o Orientador ndo podera abandonar o seu Orientando. Devera, para tanto, fazer um

relatdrio para a Coordenacdo do TCC;

° Fica vedada ao Orientador qualquer participacao direta no TCC que ele esta

orientando, como texto de apresentacao, locucdo ou entrevista, entre outros;

. Atender os grupos mesmo que incompletos. Entretanto, em caso de ndo
comparecimento da maior parte dos integrantes podera optar pelo ndao atendimento e
atribuicdo de falta coletiva. O atendimento aos grupos incompletos acontecera, no

maximo, em 4 (quatro) oportunidades;
° Autorizar a submissdo do projeto a banca final;

° Estar disponivel aos membros das bancas, de qualificacdo e final, para o

esclarecimento de duvidas sobre o trabalho;
Recepcdo aos demais membros da banca;
Qualificacao final do TCC.
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2.3.

Itens avaliados pelo Orientador

A participacdo e o interesse do aluno/grupo nas orientagdes e nas aulas de TCC;
A assiduidade no cumprimento das atividades previstas no TCC;

O grau de dificuldade e ineditismo da pesquisa;

O grau de aprofundamento analitico e abrangéncia da pesquisa;

O aproveitamento critico do material pesquisado;

A consisténcia e a coeréncia da fundamentacao tedrica;

O rigor metodoldgico e a normatizagao;

A redacdo;

A gualidade e a criatividade da producdo, quando houver;

A interagdo e a coeréncia entre o Tema, Produto e o Relatério Final.

FINALIZACAO

O professor-orientador presidira os trabalhos da banca examinadora;

Serdo indicados 02 (dois) suplentes para a composicdo da banca;

As bancas examinadoras deverdo receber os trabalhos com prazo minimo de 10 (dez)
dias antes de sua apresentacao;

Os trabalhos entregues na Secretaria da Coordenag¢dao dos Cursos deverdo ter data,
horario, local e banca confirmada.

A monografia, acompanhada ou ndo de projeto ou produto, deve ser entregue a
Secretaria da Coordenacdao de Cursos, no prazo estipulado pelo calendario
departamental, em 03 (trés) vias impressas encadernadas e em 02 (duas) vias gravadas
em pendrive. As (03) trés primeiras serdo encaminhadas aos membros da banca
examinadora; as outras 02 (duas), para o arquivo do CRIAR+ [avaliacdo abaixo de 09
(nove)] ou para o acervo da Biblioteca da Belas Artes [avaliagdo acima de (nove)].

No caso de projetos ou produtos que apresentem suportes sonoros, fotograficos e/ou
audiovisuais, 05 (cinco) cépias em pendrive deverdo acompanhar o relatério escrito:
03 (trés) destinadas aos membros da Banca, e as outras 02 (duas) para o arquivo do
CRIAR+ [avaliacdo abaixo de 09 (nove)] ou para o acervo da Biblioteca da Belas Artes
[avaliacdo acima de (nove)].

APRESENTAGCAO ORAL

A parte oral do TCC serd apresentada a uma banca examinadora formada por 02 (dois)
professores do Centro Universitario e 01 (um) profissional do mercado. Cabera a
coordenacao geral do TCC a montagem da banca;

A apresentacdo serd aberta ao publico;

A apresentacdo devera ser conduzida por todos os integrantes do grupo ou
individualmente no caso de monografia;

A auséncia de um dos componentes do grupo na apresentacao oral implica na ndo
computagao de pontos para esse componente;
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Cada grupo terd no maximo 30 (trinta) minutos e cada aluno (monografia,) 20 (vinte)
minutos para apresentacao dos trabalhos;

O tempo excedente ao que foi estabelecido implicara na perda de 0,5 (meio) ponto na
nota final, a cada 5 (cinco) minutos;

Caso haja pecgas graficas ou produtos, o grupo ou o aluno devera entrega-los ao
presidente da banca;

Concede-se a cada examinador um periodo maximo de 30 (trinta) minutos, tendo o
aluno ou grupo igual tempo para resposta.

A banca examinadora terd, apds cada apresentacdo, 15 (quinze) minutos para arguicao
e podera, se assim desejar, escolher quais elementos entre os integrantes do grupo

deverdo responder as questdes.

4. ATRIBUICAO DA NOTA

Na disciplina “TCC 1I”, do 82 mddulo, a nota do 12 bimestre (com peso 2) é atribuida
pelo professor orientador como avaliagao do processo de realizagao do(s) estudante(s)
até aguele momento.

A nota do 22 bimestre (com peso 3) é distribuida da seguinte forma: 60% da nota para
a banca e 40% da nota pela participagdo no BA Creative Collectibles (média ponderada
de avaliadores externos que participam do evento de exposicdao dos trabalhos e
projetos para o publico e para convidados da drea no fim de cada semestre letivo).

A banca de TCC é composta por trés avaliadores: o professor orientador mais dois
docentes ou o professor orientador, um docente e um profissional da drea

concernente ao projeto.

5.

Serd atribuida a nota final zero ao aluno que deixar de entregar seu trabalho em
tempo habil;

Ao aluno que deixar de comparecer a exposicdo ou mostra de seu trabalho, sera
atribuida a nota zero na avaliacao correspondente a essa apresentagao;

A banca examinadora poderd, de acordo com seu julgamento, emitir um parecer sobre
o trabalho que examinou e encaminha-lo, juntamente com o resultado de sua
avaliacdo, a Secretaria departamental;

A aprovacado sera concedida mediante a nota minima 06 (seis), numa escala de 0 (zero)
a 10 (dez);

O aluno reprovado no TCC devera matricular-se novamente no 82 semestre para
refazer e reapresentar o TCC.

DIVULGACAO

Os TCCs com nota superior a 09 (nove) deverdo ser encaminhados para:

Biblioteca da Belas Artes;

Publicacses, sites, blogs, radio e canais de video da Belas Artes;

Publicacbes académicas indexadas;

Divulgacdo mididtica (redes sociais, sites, blogs, revistas, jornais, radios, programas
televisivos etc.);
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A)

Eventos académicos, como congressos, semindrios, conferéncias, palestras;
NEI (Nucleo de Empreendedorismo e Inovagdo da Belas Artes), caso tenham carater
empreendedor.

6. BA CREATIVE COLLECTIBLES

Os estudantes sdo estimulados a apresentar e justificar propostas de viabilizagdo
mercadoldgica do projeto durante o evento BA Creative Collectibles, evidenciando as
oportunidades de divulgacdao e implementagao do trabalho na area profissional, bem
com as possibilidades de participacdo em concursos e festivais da drea audiovisual. Os
estudantes costumam produzir materiais como videocases, teasers, trailers e/ou
chamadas de langamento (videos curtos e criativos que contextualizam o projeto e/ou
despertam o interesse para conhecé-lo melhor) e em estratégias e acbes para
apresentar seu projeto em poucos minutos, em processos que se assemelham a
demandas do mercado como screening (apresentacdo de projetos, formatos e
programas apenas por meio de video) e pitching (apresentagdo oral de projetos,
formatos e programas em poucos minutos podendo mostrar videos de curta duragao).

IV. MODALIDADES

As modalidades especificas de Radio, TV e Internet seguirdo as normas gerais,
correspondentes ao 72 e 82 semestres, descritas nos apartados de Il e lll deste manual.
Destacamos que elas devem ter obrigatoriamente relacdo com o conteludo
programatico do Curso e devem ser produzidas exclusivamente pelos alunos. Fica
vedada qualquer participacdao de profissionais contratados para a realizacdo do TCC.
Nas produgdes sonoras e audiovisuais, os alunos poderdo contar com a orientagao de
profissionais, infraestrutura e equipamentos do Laboratério de Imagem e Som (LIS)
da Belas Artes, bem como com o auxilio de colegas do Curso. Com excecdo da
Monografia, todas as outras Modalidades sdo feitas como produtos sonoros,
audiovisuais ou em linguagem multimidia e interativa, acompanhados do seu
respectivo Relatdrio de Pesquisa.

MONOGRAFIA
Numero de alunos: 01

Pesquisa tedrica sobre temas diretamente relacionados ao campo da Comunicacao
Social, as midias radio, televisdo, cinema, video, novas linguagens e narrativas sonoras
e audiovisuais, novas tecnologias da comunicacdo e convergéncia de midias.
Articulacdo entre os paradigmas, teorias e disciplinas do campo da Comunicacao e das
Ciéncias Humanas e Sociais aplicadas.

Os trabalhos de Monografia devem contemplar um minimo de 50 paginas (excluindo a
parte pds-textual - referéncias, apéndices e anexos) e um maximo de 80 pdginas.
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Serdo aceitas e desenvolvidas pesquisas em formato de Monografia sobre:

a) Teorias e Sociologia da Comunicacdo e da Midia;

b) Linguagens e estéticas da Comunica¢do e dos meios;

c) Dinamicas politicas, sociais e culturais da Comunicagdo Social e da
midia;

d) Interfaces e impactos sociais e culturais das tecnologias da
comunicacdo, analégicas e digitais, off-line e on-line sobre empresas de
comunica¢ao, organizagdes governamentais e nado-governamentais e a
sociedade;

e) Comunicacdo, Sustentabilidade Social e Responsabilidade Social;

f) Economia Criativa e Entretenimento;

g) Estudos sobre a producdo, distribuicio e recepcdo da producdo
sonora e audiovisual em suas varias modalidades e plataformas/suportes
midiaticos;

h) Comunicacdo e visibilidade publica, transparéncia e o direito a
comunica¢do como condi¢cdes fundamentais ao exercicio da democracia e
cidadania de publicos, organizagGes governamentais e ndo-governamentais,
comunidades e movimentos sociais;

i) outros temas pertinentes ao campo da Comunicag¢ao Social, do
Radialismo e da producdo sonora e audiovisual, com anuéncia do professor
orientador.

Estrutura

72 Semestre

Os alunos deverdo apresentar as propostas de pesquisa de acordo com as seguintes

exigéncias:

a) Introducdo

b) Justificativa (Importancia, pertinéncia, originalidade e atualidade do assunto, tema

e area de trabalho e pesquisa)
¢) Quadro Tedrico e Problematizacao
d) Objetivos
e) Metodologia
f) Cronograma de Pesquisa
g) Referéncias (Bibliograficas, documentais, orais, audiovisuais etc.)
h) 19 Capitulo concluido ou em andamento (entre 10 a 15 laudas)

82 Semestre

Cabe a redacao final da monografia. Serd desenvolvido e apresentado a sistematizacdo
dos dados da pesquisa, aprofundamento e fundamentacdo das andlises, verificacdo da
problematizacdo, articulacdes de autores e teorias, analise de casos e ou exemplos e
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B)

a)

b)

conclusdo. A monografia deve apresentar de 3 a 5 capitulos; deve ser escrita em corpo
12, tipologia Times News Roman, entrelinha 1,5, tendo a seguinte estrutura:

a) Sumario

b) Introducdo

c) Capitulos

d) Conclusdes

e) Referéncias Bibliograficas
f) Anexos

ROTEIRO DE FICCAO OU PROIJETO DE FICCAO
Numero de alunos: 01 a 02

Desenvolvimento de roteiro de ficcdo (unitdrio ou seriado) — telefilme, filme, episédio
unitario de série audiovisual televisiva ou websérie, capitulo de minissérie ou novela. O
género do roteiro é de livre escolha do(s) aluno(s). Nas propostas de roteiros de ficcao
seriada, o(s) aluno(s) devera(do) desenvolver:

a) roteiro do programa piloto, biblia do projeto seriado (incluindo descricdes das
personagens, arcos dramaticos) e sinopses de todos os episddios ou capitulos de uma
temporada completa;

b) roteiro de telefilme (longa metragem), superior a 70 minutos.

Estrutura

No 72 Semestre, os alunos deverao:

Definir os grupos

Escolher o tema e definicdao do objeto de estudo direto e indireto do TCC

Fazer o levantamento da hipdtese;

Selecionar a metodologia a ser aplicada;

Desenvolver o indice provisério e da ordem das tarefas a serem executadas;
Selecionar e efetuar a leitura inicial das fontes bibliograficas, documentais, setoriais;
Selecionar e contatar os profissionais, empresarios, académicos;

Desenvolver o esboco do projeto;

Estabelecer diretrizes relevantes a area de atuacdo do projeto: projecio do 89
semestre;

Indicar 03 (trés) orientadores para o TCC (82 semestre).

No 82 semestre, os alunos deverdo realizar a produgao, incluindo:

Relato sobre o processo de producdo grafica, de redacdo, das gravacGes (dudio ou
video), das entrevistas, das reportagens, das decupagens ou do roteiro.

Finalizacdo (Pds-Producdo): Relato sobre a elaboracdo da pds-producdo, da edicdo
final ou da revisao.

16



c) ConsideragOes Finais: apresentacdo dos principais resultados do trabalho, procurando

conectd-los com o Problema de Pesquisa e o Referencial Tedrico.
d) Referéncias Bibliograficas: obras consultadas e citadas no texto;

e) Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser consultados, na
integra, para uma melhor compreensao do contexto em que foram inseridos e

analisados.

f) Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem

informacdes relevantes, como por exemplo, analises das entrevistas.

C) PRODUCAO AUDIOVISUAL (Fic¢do e Nao-Ficgdo)
Numero de alunos: 04 a 06

Criacdo, roteirizacdo, producdo, gravacdo e finalizacdo de programa para televisao,
curta-metragem, documentario audiovisual, projeto de plataforma on-line de videos.
As producdes devem ter, no maximo, 60 (sessenta) minutos. No tocante a producdo de
obra cinematografica em formato curta-metragem a durac¢do deverd ser igual ou
inferior a 15 minutos, conforme normatizacdo em vigor estabelecida pela Agéncia
Nacional do Cinema - ANCINE, Ministério da Cultura.

Em relacdo a producdo para plataformas digitais a extensdo do video devera ser
definida pelo orientador do projeto em funcdo da atual variagdo de formatos
elaborados para tal ambiente midiatico.

As producbes poderdo abranger géneros como informativo, entretenimento,
educativo-cultural, variedades, reality, publicitario, propagandistico, especial,
experimental de cunho ficcional ou nao ficcional.

Para projetos de TV, é necessario acrescentar sugestdes de possiveis exibidores ou
parceiros (emissoras, programadoras, plataformas de streaming / video on demand),
publico-alvo, potenciais anunciantes e apoiadores. No projeto de TCC e no Relatério
final deverdo constar também orgamentos com o custo estimado para viabilizacdo do
projeto no mercado audiovisual e o custo final real (quanto o grupo de TCC investiu na
execucdo do projeto).

No Relatério de Pesquisa do TCC deverdo constar obrigatoriamente copias de
Autorizacoes de Uso de Imagem e Som, devidamente assinadas e identificadas de
todas as pessoas entrevistadas para o trabalho de conclusdo de curso na modalidade
Producdo Audiovisual, ou dos detentores dos direitos autorais sobre imagens e sons
que venham a ser utilizados na edic¢do final do produto sonoro/audiovisual/multimidia,
conforme modelo localizado nos Anexos deste Manual de TCC.

Estrutura
No 72 Semestre, os alunos deverao:

a) Definir os grupos
b) Escolher o tema e definicdo do objeto de estudo direto e indireto do TCC
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D)

c) Fazer olevantamento da hipdtese;

d) Selecionar a metodologia a ser aplicada;

e) Desenvolver o indice provisério e da ordem das tarefas a serem executadas;

f) Selecionar e efetuar a leitura inicial das fontes bibliograficas, documentais,
setoriais;

g) Selecionar e contatar os profissionais, empresarios, académicos;

h) Desenvolver o esboco do projeto;

i) Estabelecer diretrizes relevantes a drea de atuacdo do projeto: projecdo do 82
semestre;

j) Indicar de 03 (trés) orientadores para o TCC (82 semestre).

No 82 semestre, os alunos deverao realizar a produgao, incluindo:

a) Relato sobre o processo de producdo grafica, de redacdo, das gravacdes (dudio ou
video), das entrevistas, das reportagens, das decupagens ou do roteiro.

b) Finalizacdo (Pds-Producdo): Relato sobre a elaboracdo da pds-producao, da edicdo
final ou da revisao.

c) Considera¢Oes Finais: apresentacdo dos principais resultados do trabalho,
procurando conecta-los com o Problema de Pesquisa e o Referencial Tedrico.

d) Referéncias Bibliograficas: obras consultadas e citadas no texto;

e) Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser
consultados, na integra, para uma melhor compreensao do contexto em que foram
inseridos e analisados.

f) Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem
informacdes relevantes, como por exemplo, andlises das entrevistas.

PRODUCAO SONORA (Ficgdo e N3o-Ficgio)
Numero de alunos: 02 ou 03

Criacao, roteirizacdo, produgdo, gravacao e finalizagdo de programa para radio com
duracdo maxima de 60 (sessenta) minutos. O programa poderd ser desenvolvido em
novos formatos e duracdo diferenciada, a serem propostos pelos alunos e sujeitos a
aprovacao do orientador (como, por exemplo, webradio ou podcast).

Serdo aceitas producGes em audio, para radio nos seguintes formatos: programa
radiofénico de diferentes géneros e formatos, grande reportagem ou série de
reportagens, radiodocumentario; radionovelas; ou qualquer outra producdo
sonora/em radio, desde que respeitadas as caracteristicas da linguagem sonora
consolidada na area.

No caso de séries (radio ou podcast), o grupo deve apresentar no minimo o primeiro
arquivo gravado e editado, além das sinopses dos demais episddios ou capitulos de
uma temporada completa.

No Relatério de Pesquisa do TCC deverdo constar obrigatoriamente cdpias de

Autorizacbes de Uso de Som, devidamente assinadas e identificadas de todas as
pessoas entrevistadas para o trabalho de conclusdo de curso na modalidade Producao
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sonora/em audio, ou dos detentores dos direitos autorais sobre os sons (musicas,
trilhas, vinhetas etc.) que venham a ser utilizados na edigao final do produto, conforme
modelo localizado nos Anexos deste Manual de TCC.

Estrutura

No 72 Semestre, os alunos deverao:

a) Definir os grupos

b) Escolher o tema e definicdo do objeto de estudo direto e indireto do TCC

c) Fazer o levantamento da hipotese;

d) Selecionar a metodologia a ser aplicada;

e) Desenvolver o indice provisério e da ordem das tarefas a serem executadas;

f) Selecionar e efetuar a leitura inicial das fontes bibliograficas, documentais, setoriais;

g) Selecionar e contatar os profissionais, empresarios, académicos;

h) Desenvolver o esboco do projeto;

i) Estabelecer diretrizes relevantes a area de atuacdo do projeto: projecdo do 82
semestre;

j) Indicar de 03 (trés) orientadores para o TCC (82 semestre).

No 82 semestre, os alunos deverao realizar a producao, incluindo:

a) Relato sobre o processo de producdo grafica, de redagdo, das gravac¢des (audio
ou video), das entrevistas, das reportagens, das decupagens ou do roteiro.

b) Finalizacdo (Pds-Producdo): Relato sobre a elaboragdo da pds-producdo, da
edicdo final ou da revisao.

c) Considera¢Oes Finais: apresentacdao dos principais resultados do trabalho,
procurando conectd-los com o Problema de Pesquisa e o Referencial Tedrico.

d) Referéncias Bibliograficas: obras consultadas e citadas no texto;

e) Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser
consultados, na integra, para uma melhor compreensao do contexto em que
foram inseridos e analisados.

f) Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem
informacdes relevantes, como por exemplo, analises das entrevistas.

E) PRODUCAO EXPERIMENTAL E/ OU EM NOVOS SUPORTES/PLATAFORMAS
Numero de alunos: 01 a 04

Criacdo, roteirizacdo, producdo, gravacdo e finalizacdo de um video ou audio com
duracdo maxima de 60 (sessenta) minutos, de cardter independente, autoral e que
apresente o uso do video ou audio como ferramenta de pesquisa visual ou sonora,
histérica e social, com experimentacdes nos aspectos narrativos, de linguagem (visual
e ou sonora), captacdo e edicdo, constituicdo tematica, inser¢do do video e/ou audio
nos dominios da pesquisa da comunicacdo, do audiovisual, do jornalismo (reportagem,
documental, entre outros), das ciéncias humanas (antropologia, sociologia etc.) e da
criacdo artistica (por exemplo, videoarte, videoinstalacdo, videoclipe).
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O produto também podera ser desenvolvido em formato e/ou duragdo diferenciada,
proposta pelos alunos e sujeita a aprovagao do orientador, como produgdo em
narrativas imersivas/interativas e/ou producdo multimidia, desenvolvimento de
aplicativos e uso de redes sociais.

Estrutura

No 72 Semestre, os alunos deverao:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

Definir os grupos

Escolher o tema e definicdo do objeto de estudo direto e indireto do TCC

Fazer o levantamento da hipdtese;

Selecionar a metodologia a ser aplicada;

Desenvolver o indice provisdrio e da ordem das tarefas a serem executadas;
Selecionar e efetuar a leitura inicial das fontes bibliograficas, documentais,
setoriais;

Selecionar e contatar os profissionais, empresarios, académicos;

Desenvolver o esbogo do projeto;

Estabelecer diretrizes relevantes a drea de atuacdo do projeto: projecdo do 82
semestre;

Indicar de 03 (trés) orientadores para o TCC (82 semestre).

No 82 semestre, os alunos deverao realizar a producao, incluindo:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Relato sobre o processo de producdo gréfica, de redacao, das gravagdes (dudio ou
video), das entrevistas, das reportagens, das decupagens ou do roteiro.

Finalizacdo (Pés-Producdo): Relato sobre a elaboragdo da pds-producao, da edicao
final ou da revisao.

Consideragdes Finais: apresentacdao dos principais resultados do trabalho,
procurando conectd-los com o Problema de Pesquisa e o Referencial Tedrico.
Referéncias Bibliograficas: obras consultadas e citadas no texto;

Anexos: Textos e documentos citados pelo(s) autor(es), que podem ser
consultados, na integra, para uma melhor compreensao do contexto em que foram
inseridos e analisados.

Apéndices: Textos e documentos produzidos pelo(s) autor(es) que acrescentem
informacodes relevantes, como por exemplo, analises das entrevistas.
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